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о документах, подтверждающих обучение
в образовательном учреждении, если форма документа не установлена законом

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о документах, подтверждающих обучение в организации, 
если форма документа не установлена законом (далее - Положение) разработано на основании Федерального закона от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Устава.
Учащиеся – это лица, осваивающие образовательные программы начального общего, основного общего или среднего общего образования.

2. Выдача документов, подтверждающих обучение
Учащимся выдаются следующие документы, подтверждающие обучение:
2.1 Справка об обучении в образовательном учреждении, выдаваемая для предъявления в УПФ РФ, содержит следующие данные - фамилию, имя, отчество учащегося, в каком классе обучается, в какой школе обучается, дата выдачи справки.
2.2 Справка об обучении в МБОУ СОШ с.Куртат, выдаваемая для осуществления льготного проезда, содержит следующие данные - фамилию, имя, отчество учащегося, в каком классе обучается, в какой школе обучается, фотографию учащегося (печать ОУ ставится на фото). 
2.3 Справка-подтверждение о прибытии в ОУ после предоставления необходимой документации, выдаваемая для предъявления в образовательное учреждение, из которого переводится обучающийся, содержит следующие данные - фамилию, имя, отчество учащегося, дату рождения, приказ о зачислении, факт прибытия в ОУ, в какой класс зачислен учащийся.
2.4 Справка об обучении в ОУ, выдаваемая для предъявления на работу родителям (законным представителям), для предъявления в суд, органы опеки, МВД, вышестоящие органы образования и др., содержит следующие данные - фамилию, имя, отчество учащегося, дату рождения, в каком классе обучается, в какой школе обучается. 
2.5 Справка-табель  об окончании ОУ содержит следующие данные - фамилию, имя, отчество учащегося, дату рождения, дату окончания ОУ, наименования предметов, оценки. 
2.6Иные документы, подтверждающие обучение  в  ОУ, содержат информацию и выдаются  в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации или локальными нормативными актами.
2.7 Документы, подтверждающие обучение в ОУ выдаются учащимся, родителям (законным представителям) по устному требованию в течение трех календарных дней с момента требования.
2.8 Выдача справок, предусмотренных в п. 2.1- 2.7 фиксируется в  журнале «Регистрации исходящей документации». 
3. Ответственность за выдачу  документов, подтверждающих обучение
3.1Ответственный за выдачу документов, предусмотренных п.п. 2.1 - 2.7 настоящего положения  - секретарь ОУ.
3.2  Право подписи справок, предусмотренных п.п. 2.1- 2.7  настоящего положения  - остаётся за директором ОУ, его заместителями, секретарём.
3.3 Лица, осуществляющие выдачу документов несут ответственность за предоставление  недостоверных данных.












Образец									
Администрация местного самоуправления г. Владикавказ
Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 
средняя общеобразовательная школа с.Куртат 
363101,  с.Куртат, ул. 50 лет Октября, 2, тел. 8(86738)2-71-85

«_____» ______________20       год

СПРАВКА

Дана    ИВАНОВУ   ИВАНУ   ИВАНОВИЧУ      14.09.2001 года рождения
В том, что он (она) действительно обучается в МБОУ СОШ с.Куртат
в 1 «А»  классе 

Справка дана для предъявления по месту требования

Заместитель директора ______________



Образец	


Уœрœсейы  Федерации                                                       Российская Федерация 
[image: ]Республикœ                                                                                                             Муниципальное  бюджетное
Цœгат Ирыстон – Аланийы                                                                   общеобразовательное учреждение
Горœтгœрон район -                                                                   «Средняя   общеобразовательная  школа с.Куртат » муниципалон  равзœрды                                                                             муниципального образования -                                                   -муниципалон  бюджетон                                                                           Пригородный район Республики                                                                                      
иумœйагахуырадон уагдон -                                                                         Северная Осетия – Алания
«Куыртаты хъœуы астœуккаг                                                                                         
иумœйагахуырадон скъола»                                                                                                      
363101 Республика Северная Осетия – Алания, Пригородный район с. Куртат,  ул. 50-лет Октября 2, телефон –(86738) 2-71-85
СПРАВКА-ПОДТВЕРЖДЕНИЕ
О ПРИБЫТИИ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ В МБОУСОШ с.Куртат

Дана в том, что_________________________________________________________

действительно будет обучаться в __________ классе МБОУ СОШ с.Куртат 

с_______________2015 года.


Директор   МБОУ СОШ с.Куртат                      Д.Н.Хамикоева

Образец	
	












	



СПРАВКА
Дана ПЕТРОВУ  ПЕТРУ  ПЕТРОВИЧУ, 11.11.2002 года рождения, в том, что он действительно окончил в 2013 году 4 класса МБОУ СОШ с.Куртат со следующими оценками:


	предмет							            оценка

русский язык							4 (хорошо)
литературное чтение      					4 (хорошо)
осетинский язык					                    5 (отлично)	
литературное чтение 					          5 (отлично)	
иностранный язык (анг.)				          4 (хорошо)	
математика						                    5 (отлично)	
окружающий мир						5 (отлично)	
музыка                                                            		4 (хорошо)
изобразительное искусство                                  		5 (отлично)	
технология                                                                       	5 (отлично)	
физическая культура 						5 (отлично)	


Директор                                                 Д.Н.Хамикоева
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